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REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
ZESPOLU SZKOL W BICZYCACH DOLNYCH

Regulamin opracowano na podstawie:
Ustawy z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ( Dz.U. Nr 67 poz.329 z 1996 r. z pézniejszymi zmianami);
Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001r. ( Dz. U. Nr 61, poz. 624 z pozniejszymi
zmianami) w sprawie ,,ramOwych statutow ...szkot publicznych”;
Statutu Szkofy Podstawowej.

§ 1. Cele i zadania.

|. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkolna, ktora:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniow,

stuzy do realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych,

petni funkcje szkolnego osrodka informaciji,

wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli,

popularyzuje wiedze pedagogiczng wsrdd rodzicow,

uczestniczy w przygotowaniu uczniow do samoksztatcenia i edukacji ustawicznej.

I1. Funkcje biblioteki:

1.

wmn

o

o

1) ksztalcaca poprzez:

rozbudzenie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych zwigzanych z nauka szkolna
I z indywidualnymi zainteresowaniami uczniow,

przysposabianie ich do samoksztalcenia,

aktywne uczestniczenie w realizacji szkolnego programu $ciezek miedzyprzedmiotowych,
tworzenie warunkow do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z r6z-
nych zrédet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna,

ksztaltowanie kultury czytelniczej 1 wzbogacanie kultury humanistycznej uczniow,

wdrazanie czytelnikow do poszanowania ksigzki, czasopisma i innych materiatlow bibliotecz-
nych oraz sprzetu komputerowego.

2) opiekuncza poprzez:

rozpoznawanie aktywno$ci czytelniczej uczniow, potrzeb i poziomu kompetencji czytelni-
czych,

wykrywanie u potencjalnych czytelnikow przyczyn braku potrzeby czytania i udzielanie pomo-
cy w ich przezwycig¢zaniu,

wspomaganie dzialan szkoty w realizacji programéw: ekologicznego, profilaktyki prozdrowot-
nej, przeciwdziataniu uzaleznieniom, ekologicznych,

otaczanie opieka wszystkich uczniéw w ich poszukiwaniach czytelniczych,

wspomaganie rodzicOw w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych poprzez wskazywanie
im literatury pedagogicznej.
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1.
1)
2)
3)

4)
5)
6)

3) kulturalna poprzez:
uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego uczniow,
wspieranie ksztaltowania umiejetno$ci odbioru wartosci kulturalnych oraz ich tworzenia.

Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:

popularyzacja nowosci wydawniczych,

statystyka czytelnictwa,

informacja problemowa oparta na wykorzystaniu tradycyjnego i komputerowego warsztatu
informacyjnego,

komputeryzacja biblioteki w oparciu o program MOL,

wystawki tematyczne i okolicznos$ciowe,

renowacja i konserwacja ksiegozbioru.

IV. Biblioteka sktada si¢ z:

1) Wypozyczalni.
2) Czytelni.
3) Stanowiska multimedialnego

§ 2. Zbiory.

I. Biblioteka Szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma i inne materialy niezb¢dne do realizacji planu
dydaktyczno- wychowawczego szkoty.

Il. Zbiory biblioteki szkolnej obejmuja dwie grupy materialow:

A)
1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9.

NoabkowhE

dokumenty piSmiennicze:
wydawnictwa informacyjne (stowniki jezykowe, encyklopedie, atlasy, roczniki statystyczne,
teksty zrodlowe itp.),
podreczniki 1 programy szkolne dla nauczycieli,
lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,
lektury uzupetniajace do jezyka polskiego,
literature popularnonaukowg 1 naukowa,
wybrane pozycje z literatury pigkne;j,
wydawnictwa albumowe z dziedziny krajoznawstwa,
czasopisma:
dla mlodziezy,
specjalistyczne dotyczace specjalnosci nauczanych w szkole,
ogo6lnopedagogiczne,
naukowe i popularnonaukowe,
spoteczno-kulturalne,
gazety,
inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczegoélnych przedmiotdéw nauczania i zajgé
edukacyjnych (normy, literaturg firmowa itp.),
podstawowe wydawnictwa z psychologii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki stanowigce po-
moc w pracy dydaktyczno-wychowawczej nauczycieli i pedagogizacji rodzicow,
publikacje nauczycieli.

B) dokumenty niepiSmiennicze:

NS

nowoczesne no$niki informacji (ptyty CD, DVD, dyskietki),

kasety magnetofonowe,

materialy audiowizualne wytworzone w procesie dydaktycznym szkoty,
filmy dydaktyczne popularnonaukowe i instruktazowe.
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I1l. W bibliotece szkolnej stosuje si¢ nastepujace zasady rozmieszczenia zbiorow:
1) ksi¢gozbidr podstawowy w wypozyczalni,
2) czasopisma w czytelni,
3) zbiory wydzielone(czeSciowo wymienne) np. stowniki, atlasy w pracowniach i klasach.

IV. Ksi¢gozbidr ustawiony jest w uktadzie dziatowo-alfabetycznym:
1) dziat lektur wedlug uktadu alfabetycznego,
2) dzial techniczny wedtug UKD i wedtug przedmiotéw zawodowych,
3) literatura naukowa, fachowa, popularnonaukowa wedtug UKD,
4) ksiegozbior dla nauczycieli wedtug UKD,
5) wydzielony dziat literatury dotyczacej ,,Godzin do dyspozycji wychowawcy”,
6) wydzielony dziat dla maturzystow,
7) wszystkie zbiory biblioteczne opatrzone s sygnatura,
8) zbiory audiowizualne utozone sg wedtug poszczegdlnych typow zbioréw w uktadzie nume-
rycznym.

§ 3. Obowiazki dyrektora szkoly i nauczycieli,
Rady Rodzicow i Rady Pedagogicznej wobec biblioteki.
Obowiazki nauczyciela bibliotekarza.

I. Dyrektor sprawuje bezposredni nadzor nad biblioteka szkolng poprzez:

1) wiasciwg obsad¢ personalng biblioteki,

2) odpowiednie wyposazone pomieszczenie warunkujgce prawidtowg prace,

3) realizacj¢ zadan edukacyjnych w oparciu o wykorzystanie technologii informacyjnej,

4) zapewnienie srodkoéw finansowych na dziatalno$¢ biblioteki,

5) zarzadzanie skontruj biblioteki,

6) dbatos¢ o protokolarne przekazywanie zbiordw przy zmianie pracownika,

7) ustalanie trybu postgpowania zapewniajacego zwrot wypozyczonych dokumentow bibliotecz-
nych w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem,

8) inspirowanie wspotpracy grona pedagogicznego z biblioteka w celu wykorzystania zbiorow
bibliotecznych w pracy dydaktyczno-wychowawczej, w przygotowaniu uczniow do samo-
ksztatcenia i rozwijania ich kultury czytelnicze;,

9) zatwierdzenie tygodniowego rozktadu zaje¢ biblioteki,

10) hospitacje i oceng pracy nauczycieli bibliotekarzy,

11) stwarzanie mozliwosci doskonalenia zawodowego nauczycieli bibliotekarzy, rowniez w $rody.

Il. Do obowigzkéw Rady Pedagogicznej nalezy:

1) zatwierdzanie rocznych planow pracy biblioteki szkolnej,

2) analizowanie dziatalno$ci biblioteki,

3) ocena stanu czytelnictwa uczniow na podstawie sprawozdan przedktadanych przez nauczycieli
bibliotekarzy na koniec kazdego semestru,

4) formutowanie wnioskéw i uwag dotyczacych usprawnienia pracy biblioteki oraz prawidtowej
realizacji programu $ciezki Edukacji medialnej,

5) opiniowanie regulaminu oraz propozycji uzupetnienia zbiorow i wyposazenia biblioteki wno-
szonych przez nauczycieli bibliotekarzy.

I1l. Do obowigzkéw nauczycieli i wychowawcoOw nalezy:
1) znajomos¢ zbiorow dotyczacych nauczanego przedmiotu i sprawowanej funkcji,



V.
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2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)

wspolpraca w gromadzeniu i selekcji zbiorow,

wspotpraca z biblioteka w realizacji szkolnego programu $ciezek migdzy przedmiotowych,
wspotudziat w zakresie edukacji samoksztalceniowej uczniow w rozwijaniu ich kultury czy-
telniczej, migdzy innymi przez stosowanie réznych form pracy ze zbiorami bibliotecznymi
na zajeciach lekcyjnych oraz wdrazanie uczniéw do samodzielnych poszukiwan bibliotecznych
I bibliograficznych,

wspotpraca z bibliotekag w rozbudzaniu potrzeb czytania u uczniéw stronigcych od ksigzki
I biblioteki,

wykrywanie przyczyn braku potrzeb czytania przez uczniow,

ksztaltowanie nawyku korzystania z biblioteki szkolnej,

pomoc w egzekwowaniu zwrotoOw ksigzek do biblioteki i rozliczen za ksigzki zagubione lub
zniszczone.

Dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicow, sponsoréw i innych ofiaro-
dawcow. Rada Rodzicow finansuje zakup nagrod dla ucznidow pracujacych spotecznie w biblio-
tece szkolnej.

Do obowigzkow nauczycieli bibliotekarzy szczegdétowo okreslonych w dokumencie ,, Zakres
obowigzkow nauczyciela bibliotekarza” w szczegdlnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

praca pedagogiczna:
1. udostepnianie zbioréw,
2. pomoc w poszukiwaniu informacji,
3. indywidualne doradztwo w doborze lektur,
4. pomoc w samoksztatceniu,
5. realizacja programu $ciezek edukacyjnych, w szczeg6lnosci $ciezki czytelniczo-medialnej
przy wspolpracy z wychowawcami i nauczycielami poszczeg6lnych przedmiotow,
6. prowadzenie r6znorodnych form upowszechniania czytelnictwa (konkursy, wystawy, im-
prezy czytelnicze).
praca wychowawcza z miodzieza wynikajaca z realizacji szkolnych programéow wychowaw-
czych poprzez wiaczenie si¢ do dzialan z zakresu profilaktyki prozdrowotnej, ekologii, prze-
ciwdziatania uzaleznieniom.
praca organizacyjna:
1. gromadzenie zbioréw zgodnie z profilem programowym 1 potrzebami Zespotu,
2. ewidencja i opracowanie zbiordw,
3. selekcja zbiorow zbednych i zniszczonych,
4. organizacja warsztatu informacyjnego w postaci tradycyjnych katalogoéw kartkowych,
kartotek, teczek tematycznych, zestawien bibliograficznych,
5. wykorzystanie komputerowych i internetowych baz danych oraz programu ,,Biblioteka
szkolna MOL”,
6. wspdlpraca z innymi bibliotekami (szkolnymi, naukowymi)
czas pracy biblioteki:
1. biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z orga-
nizacja roku szkolnego,
2. okres udostepniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania w bibliotece
skontrum,
czas otwarcia biblioteki ustalony jest w porozumieniu z dyrektorem,
4. jeden dzien w tygodniu nauczyciel bibliotekarz przeznacza na prace zwigzane z zakupem,
opracowaniem i konserwacja zbiorow oraz na samoksztatcenie i doskonalenie zawodowe,
5. harmonogram pracy biblioteki wywieszony jest na drzwiach oraz w gablocie informacyjnej
w holu gtownym szkoty.

w
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§ 4. Organizacja udostepniania zbiorow.

Czytelnicy majg prawo do bezplatnego korzystania z ksi¢gozbioru biblioteki.

Z biblioteki szkolnej mogg korzystac:

1)
2)
3)
4)

uczniowie SP,

pracownicy SP,

rodzice uczniow SP,

inni uzytkownicy na podstawie pisemnej zgody Dyrektora.

Kazdy uczen klasy pierwszej i nowo przyjety do szkoty zapoznaje si¢ z regulaminem biblioteki
szkolnej potwierdzajac to podpisem na liScie klasowej przechowywanej w bibliotece szkolne;.

Ksiegozbior podreczny ( stowniki, encyklopedie, leksykony, wydawnictwa albumowe) udostep-
nia si¢ tylko w czytelni, a pozostale ksigzki 1 czasopisma mozna wypozycza¢ do domu.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki, czasopisma, ptyty CD lub innego nosnika in-
formacji, czytelnik zobowigzany jest do odkupienia takiej samej pozycji lub innej wskazanej
przez bibliotekarza.

11.

12.

13.

§ 5. Zasady korzystania z wypozyczalni.
Zbiory biblioteki udostgpniane sag w roku szkolnym od 10 wrze$nia do 10 czerwca w godzinach
wyszczegolnionych na drzwiach i w gablocie szkolnej, a maturzystom do momentu podpisania
karty obiegowej,
Czytelnik moze wypozyczac ksigzki wylgcznie na swoje nazwisko po okazaniu legitymacji
szkolnej,
Kazdy uczen moze jednorazowo wypozyczy¢ trzy ksigzki na okres trzech tygodni, a za zgoda
bibliotekarza dodatkowe, konieczne do realizacji zadan edukacyjnych,
Czytelnik moze wypozyczaé¢ czasopisma wraz z dodatkami ( ptyty CD ) na uzgodniony okres,
Jezeli czytelnik nie przeczytal ksigzki, a wypozyczalnia nie ma na nig nowych zamowien, moze
uzyskaé prolongate, pod warunkiem, ze uzgodni to nauczycielem bibliotekarzem przed upty-
wem terminu jej zwrotu,
Jezeli uczen nie zwroci ksigzki w okreslonym terminie, bibliotekarz moze odmowi¢ wypozy-
czenia nastgpnych pozycji, az do zwrotu ksigzek przetrzymywanych,
Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie ksigzki (rezerwacja ksigzek realizowana wedlug ko-
lejnosci zgloszen),
Przed wypozyczeniem nalezy ksiazke obejrzec 1 zwroci¢ uwage bibliotekarza na ewentualne jej
uszkodzenia,
Zbiory audiowizualne wypozyczane s3 nauczycielom do pracowni,

. Uczniowie 1 pracownicy Zespotu, ktorzy koncza nauke i prace, zobowigzani sg do zwrotu do-

kumentéw bibliotecznych, co potwierdza si¢ pieczatka na karcie obiegowej,

Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do poszanowania zbiorow (nie nalezy dokonywac
zakreslen, notatek na marginesach, zagina¢ lub wyrywac kartek),

Kopiowanie materiatow mozliwe jest za zgodg nauczyciela bibliotekarza, z zachowaniem praw
autorskich,

Uczniowie w czasie praktycznej nauki zawodu mogg korzysta¢ z wypozyczalni po zakonczeniu
zaje¢ praktycznych, po przebraniu si¢ i umyciu rak.
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1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

§ 6. Zasady korzystania z czytelni.

Z czytelni moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i rodzice bez wierzchnich okry¢, ktore nale-
zy pozostawi¢ w szatni.

W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréw tj. ksiegozbioru podrecznego, czasopism
i zbioréw wypozyczalni.

Korzystajacy z czytelni obowigzani sg kazdorazowo wpisac si¢ do ,, Zeszytu odwiedzin czytel-
ni”.

Czytelnik ma bezposredni dostep do czasopism znajdujacych si¢ na regatach, a do innych zbio-
roOw za posrednictwem bibliotekarza.

Przed opuszczeniem czytelni, czasopisma nalezy odnie$¢ na wyznaczone miejsce, a ksigzki
zwrdcié bibliotekarzowi.

Kopiowanie materialdw dozwolone jest za zgoda bibliotekarza.

Ksigzki i czasopisma powierza si¢ opiece czytelnika, ktory odpowiada za nie materialnie.

§ 7. Zasady korzystania z pracowni multimedialnej.

Ze stanowiska komputerowego moga korzysta¢ czytelnicy okresleni w §4.11.
Dostep do komputerow (Internetu) jest mozliwy w godzinach pracy biblioteki, z wyjatkiem
przerw migdzylekcyjnych.
Uczen przed rozpoczgciem pracy z komputerem zobowigzany jest:
1. okaza¢ identyfikator lub legitymacje¢ szkolna,
2. czytelnie wypehi¢ rubryki w zeszycie rejestrujagcym prace przy komputerze: godzina roz-
poczecia 1 zakonczenia, strony internetowe,
Internet w bibliotece szkolnej stuzy do wyszukiwania informacji o charakterze edukacyjnym,
a nie do pogawedek, gier komputerowych, czatowania itp..
Przy kazdym stanowisku komputerowym moze przebywa jedna osoba.
Osoby korzystajace z komputera w bibliotece zobowigzane sg do pozostawienia po sobie pO-
rzadku.
Nie wolno:
1.przeprowadza¢ konfiguracji komputerow
2.odfaczac 1 dotaczaé¢ innych urzadzen np. stuchawki,
3.instalowa¢ programow wlasnych oraz z Internetu,
4.wktada¢ whasnych dyskietek bez uprzedniego sprawdzenia programem antywirusowym,
5.wklada¢ nowych dyskietek bez uprzedniego sformatowania,
6.wchodzi¢ na strony internetowe propagujace tresci tamigce prawo ( pornografia, dyskrymi-
nacja rasowa, religijna, narkotyki, propagowanie przemocy itp. ) — Konstytucja RP rozdz.2,
§17 pkt 3.
W przypadku zniszczenia lub dewastacji sprz¢tu komputerowego, koszty za napraweg sprzgtu
I instalacje oprogramowania ponosi sprawca.

Regulamin obowiazuje od dnia 03.09.2012 roku



